OGLOSZENIE Z DNIA 20.12.2013 r.

Gmina Andrespol z siedzibg w Andrespolu
ul. Rokicinska 126
95-020 Andrespol

Ogtasza konkurs

NA WYBOR USLUG BROKERSKICH

w zakresie ubezpieczen: majatkowego, odpowiedzialnosci cywilnej,

komunikacyjnego

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest wybor brokera ubezpieczeniowego ( Wykonawcy)

Swiadczacego ustugi na podstawie ustawy z dnia 22 maja 2003 r. o posrednictwie

ubezpieczeniowym (Dz. U. z 2003 r. nr 124, poz. 1154, z p6zn.zm.).

2. Zakres $wiadczonych ustug przez brokera ubezpieczeniowego na rzecz Gminy
Andrespol bgdzie obejmowat w szczegdlnoscei:

2.1 Zawieranie umow:

a.

reprezentowanie, posrednictwo i doradztwo przy zawieraniu umow
ubezpieczenia

wykonywanie czynno$ci przygotowawczych niezbednych do
zawarcia umoOw ubezpieczenia (analiza ryzyk dzialalnosci,
optymalizacja rodzajow ubezpieczenia, przygotowywanie
dokumentow dla Ubezpieczycieli),

doprowadzenie do zawarcia odpowiednich uméw ubezpieczenia
niezbednych w dziatalnosci Gminy Andrespol

udziat w charakterze biegtego lub cztonka komisji przetargowe;j
opracowanie w konsultacji z przedstawicielami Gminy Andrespol

projektu SIWZ oraz innych wymaganych ustawg dokumentéw, w

tym opisu przedmiotu zamowienia, kryteriow oceny ofert

opracowywanie ewentualnych wyjasnien dla oferentow dotyczacych
merytorycznej strony SIWZ



g. sprawdzanie poprawnosci 1  zgodnosci  ztozonych  przez
ubezpieczycieli dokumentow

h. wykonywanie innych niezbednych czynnosci w postepowaniu
przetargowym

2.2 Realizacja uméw:

a.

analiza zawartych umow ubezpieczenia pod katem aktualnych oczekiwan 1 potrzeb
Gminy Andrespol

sygnalizowanie i negocjowanie niezb¢dnych zmian do funkcjonujagcych umow
ubezpieczenia

przygotowywanie informacji niezbednych dla ubezpieczycieli w trakcie realizacji
zawartych umow

uczestniczenie w procedurach likwidacyjnych szkod

organizowanie i prowadzenie szkolen dotyczacych ubezpieczen, ograniczenia ryzyka
roszczen sktadanych przez poszkodowanych

analiza szkodowosci Gminy Andrespol

analiza polis kontrahentow Gminy Andrespol

Il. PRZEWIDYWANY CZAS TRWANIA UMOWY:

Umowa zostanie zawarta na 36 miesigcy.

I11. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT:

1.

o1

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego do dnia 03.01.2014r. do godz.
10:00 w Sekretariacie Urzedu Gminy w Andrespolu, ul. Rokicinska 126, 95-020
Andrespol.

Ofert¢ zlozona po terminie zwraca si¢ Wykonawcy po uptywie terminu do

wniesienia odwotania, z tym zastrzezeniem, ze Zamawiajacy niezwlocznie po
ztozeniu oferty informuje o tym Wykonawce.

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 03.01.2014 r. o godz. 10:30 w Urzegdzie Gminy w
Andrespolu, ul. Rokicinska 126, 95-020 Andrespol, I pigtro, sala nr 10.

Otwarcie ofert jest jawne.

. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,



IV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Oferent bedzie zwigzany ofertg przez okres 14 dni, liczac od daty sktadania ofert.

V. WARUNKI UDZIALU W KONKURSIE:

W konkursie mogg wziag¢ udziat Wykonawcy, ktorzy posiadaja wymagane kwalifikacje 1

do$wiadczenie.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw w oparciu o przedstawione dokumenty

potwierdzajace kwalifikacje i doswiadczenie.

W postepowaniu moga wziaé udzial Oferenci, ktorzy:

a.

posiadaja wydane przez organ nadzoru zezwolenie na wykonywanie dziatalno$ci
brokerskiej oraz sg wpisani do rejestru brokerow ubezpieczeniowych

znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zaméOwienia

posiadajg ubezpieczenie odpowiedzialno$ci cywilnej, zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 24.06.2005 r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywania dziatalnosci brokerskiej
(Dz. U. 2005, nr 122, poz. 1028.)

prowadza  nieprzerwang  dzialalno§¢  brokerska na  polskim  rynku
ubezpieczeniowym od minimum 5 lat

posiadaja doswiadczenie w pracy z jednostkami samorzadu terytorialnego
przygotowywali co najmniej 10 postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego
po stronie jednostki samorzadu terytorialnego

dysponuja odpowiednim potencjatem kadrowym

ztoza os$wiadczenie, Ze niezwlocznie zareaguja na zgloszony przez Gming
Andrespol problem, jednak nie pozniej niz w terminie 24 godzin przypadajacych
na dni robocze, a takze przedstawig propozycje formy reakcji oraz sposoby

rozwigzywania podstawionych problemow



VI.DOKUMENTY, JAKIE MUSI ZAWIERAC OFERTA:
6.1  Aktualny dokument okreslajacy status prawny oferenta tj. odpis z wltasciwego rejestru

albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony nie

wczesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu sktadania ofert.

6.2. Oryginat pelnomocnictwa, jezeli osobg podpisujaca oferte nie bedzie osoba upowazniona
na podstawie dokumentu wymienionego w pkt 1.

6.3. Oswiadczenie o braku zaleglo$ci podatkowych ,

6.4. Oswiadczenie o nie zaleganiu z oplacaniem przez Oferenta skladek z tytulu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,

6.5. Zezwolenie na prowadzenie dzialalno$ci brokerskiej na polskim rynku
ubezpieczeniowym nieprzerwanie od minimum 5 lat.

6.6. Polisa, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze oferent jest
ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej z tytutu prowadzenia dziatalnosci brokerskiej,
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z  dnia 24.06.2005r. W sprawie
obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu  wykonywania
dziatalnosci brokerskiej (Dz.U. 2005, nr 122, poz.1028).

6.7. Wykaz jednostek samorzadu terytorialnego dla ktorych sa aktualnie §wiadczone ustugi
brokerskie w zakresie ubezpieczen majatkowych.

6.8.Wykaz listow referencyjnych otrzymanych od jednostek samorzadu terytorialnego, w
ktérych broker brat udziat w czynno$ciach prowadzacych do zawarcia umow
ubezpieczenia

6.9. Oswiadczenie o ilosci 0s6b zatrudnionych u Oferenta legitymujacych si¢ zdanym

egzaminem brokerskim oraz o ilo$ci 0osob zatrudnionych w dziale likwidacji szkod lub osob

zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach do spraw likwidacji szkod.

6.10. Wstepny projekt umowy serwisu brokerskiego uwzgledniajacy mozliwos¢
wczesniejszego wypowiedzenia umowy.

6.11. Zobowigzanie do niezwlocznej reakcji na zgloszony przez Zamawiajacego problem,
jednak nie pozniej niz w czasie do 24 godzin przypadajacych na dni robocze. Propozycja
formy reakcji oraz sposoby rozwigzywania podstawowych problemow z zakresu obshlugi
ubezpieczeniowej.

6.12. Koncepcja obstugi ubezpieczeniowej w zakresie oferowanych ustug dodatkowych

wzmacniajacych polityke zarzadzania ryzykiem.



VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.
2.

3.

10.

11.

Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim (oferta i wszelkie inne dokumenty
ztozone w jezykach obcych powinny by¢ przettumaczone i poswiadczone przez
Wykonawce), czytelnym pismem rgcznym niescieralnym atramentem lub tuszem, badz na
maszynie lub komputerze oraz podpisana (czytelnie imi¢ i nazwisko lub parafka +
pieczatka imienna) przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z
dokumentem okre§lajagcym status prawny Wykonawcy lub dolaczonym do oferty

pelnomocnictwem).

Aktualne pelnomocnictwo dla osoby lub 0s6b upowaznionych do reprezentowania
Wykonawcy, a w szczeg6lnosci do podpisania oferty musi mie¢ forme oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Dokumenty sktadane w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jgzyk polski.

Oferta musi by¢ ztozona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron musi
rozpoczynaé si¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty; Zamawiajacy

nie wymaga numerowania czystych stron, Zamawiajacy zaleca trwate zespolenie oferty.

Kazda strona oferty powinna by¢ podpisana przez osobg¢ upowazniong do podpisywania
ofert. (czytelnie imi¢ i nazwisko lub parafka + pieczatka imienna).

Kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do
podpisywania ofert.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferte wraz z wszystkimi zalacznikami na ponumerowanych stronach (prosimy o
dotgczenie dokumentow w kolejnosci okreslonej w pkt VI) nalezy ztozy¢ w zamknigtej

kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego 1 opatrzy¢ napisem

»KONKURS NA USLUGI BROKERSKIE,
Nie otwiera¢ przed dniem 03.01.2014 godz. 10:30
Ilos¢ stron ...... ”

na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres firmy.

W przypadku dostarczania ofert poczta / kurierem nalezy zaznaczy¢ na liscie
przewozowym, iz jest to oferta konkursowa — w przypadku braku takiego oznaczenia

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytulu doreczenia oferty w miejscu innym

niz wskazane w w/w pismie.



IX. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

a. dokonania zmiany warunkéw konkursu, jednak nie pdzniej niz przed uptywem
terminu sktadania ofert, z mozliwo$cia jednoczesnego przedtuzenia terminu
b. uniewaznienia lub odstgpienia od konkursu bez podania przyczyny

C. wystgpienia prze uplywem terminu zwigzania oferta do brokerow o mozliwos¢

przedluzenia terminu zwigzania oferta z powodu nierozstrzygnigcia konkursu.



